
選 位 、簽 約 流 程 

一、 選位、簽約應備文件 

1、 本人親自辦理者： 

(1) 符合承租資格證明正本(由新北市政府城鄉發展局寄發)。 

(2) 身分證正本（當場查驗完成並留存影本後即歸還）及印章。 

2、 委託第三人辦理者：  

(1) 符合承租資格證明正本(由新北市政府城鄉發展局寄發)。 

(2) 申請人親簽並蓋用印鑑章之授權委託書正本。 

(3) 申請人之印鑑證明正本(應最近三個月內)及印鑑章。 

(4) 申請人之身分證正本（當場查驗完成並留存影本後即歸還）。 

(5) 受託人之身分證正本（當場查驗完成並留存影本後即歸還）。 

(6) 受託人之印章。 

3、  繳交押、租金及管理費 

(1) 簽約當日須繳清第一個月租金、管理費及押租金(所需租金可參考附件二，

如為一般戶承租人，押租金為相當於 2 個月租金；如為優先戶承租人，押租

金為相當於 1 個月租金)，以現金或即期支票(抬頭應為「日勝生活科技股份

有限公司」)繳交，不提供刷卡服務。 

(2) 請攜帶銀行轉帳授權書(詳附件三)及銀行存摺封面影本，辦理第二期起月租

金及管理費轉帳繳款作業。申請人得配合本公司所指定之合作金庫銀行，辦

理每月轉帳繳款作業，無需支付任何其他費用，如自行指定其他銀行辦理轉

帳代繳租金、管理費，則需支付合作金庫銀行第一次核印費新台幣 50 元及租

賃期間轉帳扣款手續費每筆新台幣 10 元。 

二、 報到、遲到、缺席 

1、 報到 

(1) 申請人或其受託人請務必依通知時間，備齊文件準時至出租中心報到， (例：

早上 9:00 報到者，應於早上 9：10 內完成報到) 為維持公平性，選位簽約

時以客戶報到時間 10 分鐘後準時開始選位(詳附件一)。 

2、 遲到 

(1) 如遲到 40 分鐘內者，可隨時補辦報到，惟因現場已開始選位作業，該遲到

者應依選位序號，排入當時段中最後選位序號之後繼續選位作業。 

(2) 如遲到超過40分鐘未完成報到或未備齊應備文件致無法辦理選位、簽約者，

應備齊應備文件可於當日下午 5:00 重新報到，並依選位序號進行選位、簽

約作業， 

當日下午5:00重新報到如逾10分鐘報到者應依選位序號排入當時段中最後



選位序號之後繼續選位作業。 

3、 缺席 

如於選位、簽約當日未完成報到或未委託第三人辦理選位、簽約作業者，應視為

自動放棄承租權利。 

三、 房屋選位 

1、 請先至網站內｢最新選位查詢｣瀏覽全區平面圖、各戶室內平面圖及相關出租房屋

資訊，俟於選位時，在「選位志願卡」上填寫欲承租房屋戶號之順序，俾利進行

承租房屋之選位作業。 

2、 報到時間 10 分鐘後準時開始選位，申請人應留意出租中心選位櫃檯之唱名，如經

連續唱名 3 次而未到者，將視為遲到 40 分鐘而未完成報到，並得於當日下午 5：

00 重新報到。 

3、 完成承租房屋之選位作業後，由本公司現場服務人就「房屋租賃契約書」所載之

房屋編號、租金、押金及管理費等進行複算並確認資料無誤後，復由申請人或受

託人於「房屋選位確認單」上簽名，一經選位確認後，即不得以任何理由主張變

更承租房屋之選位。 

4、 如拒於「房屋選位確認單」上簽名者，應視為自動放棄承租權利。 

四、 房屋清點 

1、 申請人或其受託人於「房屋選位確認單」上簽認後隨即由現場服務人員陪同至

所選之房屋看屋及清點室內設備，並於「房屋設備清單」上簽名。 

2、 若於看屋後拒絕清點室內設備或未於「房屋設備清單」上簽名者，應視為自動

放棄承租權利。 

五、 簽約及繳款 

1、 申請人或其受託人應依房屋租賃契約書所載應繳款項進行繳款，並辦妥第二期起

月租金及管理費銀行代扣款轉帳授權書。 

2、 完成前項事項後，應確認房屋租賃契約書之內容，並應於該房屋租賃契約書上簽

名及用印，經民間公證人現場公證後始完成簽約作業，房屋租賃契約書正本一式

三份，由承租人、本公司及公證人各執一份。 

3、 完成房屋租賃契約書簽訂後，本公司點交該承租房屋之鑰匙及感應卡，完成承租

作業。 

4、 通知簽約日當日未完成簽約及繳款作業者，應視為自動放棄承租權利。 

六、  符合承租資格申請人如因違反選位、簽約流程之任一規定而被視為自動放棄承租權

利者，不得以任何理由為任何異議、主張或請求。 

 
日勝生活科技股份有限公司 敬上 



附件一：選位、簽約流程圖 
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附件二：押租金、租金及管理費 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件三： 銀行委託轉帳授權書 

 


